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Standaardopleidingen georganiseerd
door het Opleidingsinstituut van de Federale Overheid (OFO)

Het Opleidingsinstituut van de Federale Overheid (OFO) organiseert tal van opleidingen voor het
personeel van de Federale overheid. Elk jaar wordt er een nieuwe opleidingen gepubliceerd op de site
van de OFO (zie ook “catalogus” op het intranet). Deze opleidingen zijn toegankelijk voor het personeel
van de Nationale Arbeidsraad. Het is van belang dat de gekozen opleiding met de behoeften van de
geinteresseerde en van de instelling in overeenstemming is en nuttig is in het kader van de uitgeoefende
taken.

Wat de praktische kant betreft, dient de geinteresseerde zijn aanvraag te doen vooraleer hij(zij) zich
inschrijft, bij de SPOC die binnen het Secretariaat verantwoordelijk is voor het beheer van de opleidingen
(Gwen of Nicole); de SPOC legt dan de aanvraag voor akkoord voor aan de Secretaris. Eens dat hij(zij)
het akkoord gekregen heeft, kan de geinteresseerde zich inschrijven voor die opleiding.



Inschrijven voor opleidingen bij het OFO: vanaf 26 oktober 2017 online én volgens
nieuwe procedure

Vanaf 26 oktober verandert de inschrijvingsprocedure voor de opleidingen van het OFO.

Je hoeft dan géén inschrijvingsformulier meer in te dienen bij de opleidingsdienst en je komt niet meer
terecht op een wachtlijst. Vanaf 26 oktober surf je naar wwww.ofoifa.belgium.be en schrijf je online en in
real time in voor de opleidingsdata die jou het beste passen.

What’s new?

e Jevult geen papieren formulier meer in, je schrijft online in op www.ofoifa.belgium.be
e Je schrijft in voor de data naar jouw keuze

e e ziet hoeveel vrije plaatsen er nog zijn

e Jekan inschrijven tot 1 dag voor het begin van je opleiding om 9 u

e Ofwel zijn je gegevens al geregistreerd in onze databank (je hebt bijvoorbeeld al deelgenomen aan een
opleiding, of je organisatie heeft je gegevens al ingegeven): dan is je inschrijving meteen definitief. Je
krijgt direct een bevestigingsmail.

o Ofwel zijn je gegevens zijn nog niet geregistreerd in onze databank: dan rond je opleidingsdienst zelf je
inschrijving af. Zodra dat gebeurd is, krijg je een bevestigingsmail. Vanaf dan kan je ook online
inschrijven voor andere OFO-opleidingen, zonder tussenkomst van je opleidingsdienst.

Je hoeft zelf niet te weten of je al geregistreerd bent of niet, je ziet automatisch de juiste schermen op
onze website!

o Je leidinggevende krijgt automatisch een mail over je inschrijving

Online inschrijven wordt heel eenvoudig!
» Surf naar en ga naar de opleiding die je wil volgen
» Klik op ‘Data en inschrijven’
> Kies je opleidingsdata
» Meld je aan
0 de eerste keer moet je aanmelden met je elektronische identiteitskaart (e-ID)
0 de volgende keren meld je aan met je e-ID, je token, via sms of met een éénmalig paswoord
» Kijk je gegevens na en vul het e-mailadres van je leidinggevende in
»  Verstuur je inschrijving

Zodra je bent ingeschreven, krijg je alle verdere informatie en instructies over de opleiding in je mailbox.
Blijf op de hoogte van nieuwe opleidingsdata

Vind je niet meteen geschikte opleidingsdata voor de opleiding die je wil volgen? Kies dan voor de optie ‘Houd
me op de hoogte’ en ontvang een mail telkens het OFO nieuwe opleidingsdata voor de opleiding publiceert.

Ben je momenteel ingeschreven voor een OFO-opleiding?

e Geen probleem, je opleidingsdienst kan alle papieren inschrijvingsformulieren nog verwerken


http://www.ofoifa.belgium.be/

Niet voor de vreemde- taalopleidingen en de open e-learningopleidingen

e  Voor vreemde-taalopleidingen als Frans op het werk, Nederlands op het werk ... schrijf je voorlopig
nog steeds in met een papieren inschrijvingsformulier. Op de website van het OFO krijg je uitleg over
de inschrijvingsprocedure voor de vreemde- taalopleidingen

e Voor een open e-learningopleiding hoef je helemaal niet in te schrijven. Je vindt op de website de
rechtstreekse link naar de opleiding op de e-Campus, het elektronisch leerplatform van het OFO. Daar
hoef je enkel nog aan te melden om de opleiding te kunnen volgen.

Vragen over de online inschrijving?

e Vraag uitleg aan de opleidingsverantwoordelijke: De Schuiteneer Gwen gds@cnt-nar.be
e Jevindt meer uitleg op de pagina Praktisch van A tot Z op


http://www.ofoifa.belgium.be/

